AVRUPA BiRLIGi VE ULUSLARARASI KURULUSLARCA DESTEKLENEN PROJELERDE UYGULANACAK
HARCAMA USULLERI

19.12.2010 tarih ve 27790 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak 01.01.2011 tarihinde yiriirligi giren yeni
6085 sayili Sayistay Kanunu’nun 4 iincii Maddesinin ( ¢) bendi geregince Avrupa Birligi fonlar1 dahil yurt
ici ve yurt disindan saglanan diger kaynaklarin ve fonlarin kullamimi Sayistay’in denetimine tabi
olmustur.

Bu nedenle; projelerin yiurutilmesinde ilgili yonetmelik hiikimlerine uyulmasi konusunda proje
yurutuculeri, harcama birimi ve muhasebe birimince gereken 6zenin gosterilmesi gerekmektedir.

Kabul edilen projelerin yiiriitiilmesinde asagida siralanan islemler takip edilecektir:

e Proje yiiritiicustiniin iletmis oldugu proje sozlesmesi Arastirmalar Koordinatorligiince 6zellikle
mali hiikiimlerin yer aldig1 kisimlar Tiirkceye cevrilerek ekli formla beraber dosyalanmak iizere
BAP Koordinatorliigli ve Muhasebe Birimine iletilir.

e Universitemiz Muhasebe Birimi tarafindan her bir proje icin banka nezdinde 6zel hesap acilir.
Projelere yonelik her tiirli harcama proje yiriitiicisiiniin verecegi talimat lizerine Muhasebe
yetkilisince acilmis olan projeye ait banka hesabindan yapilir.

e Proje Yurutucusu Harcama Yetkili sifatiyla Gerceklestirme Gorevlisini belirleyerek BAP
Koordinatorliigii’ne iletir.

HARCAMA USULLERI:

Proje kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlar, proje sozlesmesinde yer alan belirlemeler ve varsa
projenin uygulama surecini gosteren program kurallan cercevesinde yapilir.

150.000 € kadar olan alimlar proje yiiriitiicisiiniin yetki ve sorumlulugunda olup, 6nceden belirleyecegi
usul ve ilkelere gore gerceklestirilir. Bu tutar asan alimlar icin ise 01.12.2003 tarih ve 2003/6554 sayili
Bakanlar Kurulu Karar ile belirtilen esaslar uygulanir.

Yapilacak mal ve hizmet alimlarina iliskin 6demelerde, 6deme karsiliginda alinan fatura veya fatura
yerine gecen belge, licret bordosu gibi belgelerin baglanmasi esas olup, bunun disinda Merkezi Yénetim
Harcama Belgeleri Yonetmelidi hiikiimleri kiyasen uygulanir. Yapilan harcamalarda kullanilan
kanitlayici belgeler harcamalara esas teskil eder. Bu belgelerin iceriginden ve dogrulugundan harcamayi
gerceklestirenler sorumludur.

Harcamalarda kasa fisi gecerli olmayacak olup fatura alinmasi zorunludur. Sadece seyahat ve arazi
calismalarinda kullanilan benzin giderlerine ait kasa fisi gecerli olacaktir.

Harcamalara ait faturalar bir asil ve bir suret olmak uzere iki nusha seklinde ve suretlerin arkasi proje
yiritiiclisii tarafindan imzalandiktan sonra asillar ile birlikte BAP Koordinatorliigiine iletilecektir.

Faturalarda Teslim Eden ve Teslim Alanlara ait isim ve imzalarin olmasi gerekmektedir. Ya da
malzemeye ait Sevk irsaliyesinin olmas1 gerekir.

Yurtdisindan alinan tum harcama belgelerinin Turkce tercimeleri harcamay1 yapan kisi tarafindan
yapilarak imzalanir.

Fatura Adresi:
Proje kapsaminda yapilacak harcamalarda proje adi/numarasi belirtilecek olup, fatura adresi asagidaki
gibi olmalidir.

Orta Dogu Teknik Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri
ANKARA

Proje adi/ proje no



Doganbey Vergi Dairesi
Vergi Numarasi: 632 00 50 974

On Odeme (Avans ) Usulii

Proje Yiiriitiiciisii veya Ekibi Tarafindan Yapilmis Olan Harcamalarnn Karsihginin Kisiye ve/
veya Firmaya Odenmesi

Dogrudan Temin Usulii

Proje Personeline Tesvik Odemesi

Projede SGK ‘li Personel Calistirma

Yurt i¢i Yurtdis1 Gorevlendirmeler

ihale ( 150.000 € Ustii Alimlar )

N =
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1-On Odeme (Avans ) Usulii;
Proje kapsaminda verilecek avanslar ve yapilacak odemeler hicbir sinirlamaya tabi olmaksizin proje
yurutiicusunin talimati cercevesinde yapilir.

Avanslar Harcama Talimatiyla Proje vyiriitiiclisiine veya vyiritiiciniin gorevlendirecegi kadrolu
mutemede verilir.

Talimatta mal ve hizmetin ne kadar siire icinde alinacagi ve hangi siire icinde mahsup ( kapatilacag )
edilecegi belirtilir.

Avans talepleri mal /hizmet veya yurt ici veya yurt dis1 gorevlendirmeler icin yapilabilir. Uzerinde acik
avans bulunan kisiye ikinci bir avans verilemez.

Avanslar talepleri TL veya Proje Hesab1 Doviz cinsinden yapilabilir.
¢ Harcama Talimati

Avansin Mahsubu;
Alinmis olan avanslar, avans suresinin bitimi beklenmeden “Avans Mahsup Formu” duzenlenerek
harcama belgeleri ile birlikte ve varsa avans kalanin iade etmek suretiyle BAP Koordinatorliigiine
iletilir. Avanslarin suresi icerisinde mahsubunun yapilarak hesabin kapatilmasi zorunludur.

e Avans Mahsup Formu

2- Proje Yiiriitiiclisu veya“Ekibi Tarafindan Yapilmis Olan Harcamalarin Karsiliginin Harcamay1 Yapan
Kisiye ve/ veya Firmaya Odenmesi;

e Proje kapsaminda Proje vyiiriitiiclisi veya ekibi tarafindan yapilan harcamalarin karsiliginin
harcamay1 yapan kisi tarafindan ddemesi yapilmis ise

e Proje kapsaminda Proje yurutlcusi veya ekibi tarafindan yapilan harcamalarin odemesi direk
firmaya yapilacak ise

Her iki 6deme seklinin gerceklesebilmesi icin ilgili form diizenlenerek ekine harcama belgeleri eklenmek
sureyle BAP Koordinatorliigiine iletilir.

3- Dogrudan Temin Usulii; ‘
Talep formu dizenlenerek ekine ihtiyacin turune gore Teknik Sartname veya Malzeme Istem Listesi
diizenlenerek BAP Koordinatorliigiine iletilir.)

4- Yurt ici Yurtdisi gorevlendirmeler;

Proje kapsaminda yapilacak seyahatlere iliskin giindelikler varsa proje kapsaminda belirtilen hiikimlere
gore odenir. Proje sozlesmesinde herhangi bir hiikim bulunmamasi halinde yurt ici seyahatler icin; 6245
sayili Harcirah Kanununun 33 incii maddesinin (a) fikrasina gore odenecek giindeligin iki kati olarak
odenir. Yurtdis1 seyahatlerde ise harcirah kanunu hikimleri uygulanir. Ayrica konaklama iicretleri
belgelendirilmek sartiyla Harcirah Kanununun 33 iinci maddesinin (a) fikrasina gore odenecek
glindeligin dort kati olarak belge tutarim1 gecmemek sartiyla 6denir

5- Projede SGK ‘li Personel Calistirma;
Proje suresi ile sinirli olmak kaydiyla, proje kapsaminda ve projeye iliskin hizmetlerde SGK’li
calistinlacak kisilere sozlesmeye gore 6denecek licretler sebebiyle genel hiikiimler dogrultusunda; giris



ve aynlis islemleri personel islemlerinden sorumlu birim tarafindan yapilarak sigorta primi, issizlik
sigortasi prim hissesi ve vergiler muhasebe birimince 6deme yapildiktan sonra kanuni suresi icinde ilgili
sigorta midirliigline ve vergi dairesine beyan edilerek yatinlir.

6- ihale ( 150.000 € Ustii Aiimlar );

Proje kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlari, proje sozlesmesinde yer alan belirlemeler ve varsa
proje surecini gosteren program kurallan cercevesinde yapilir, Bu harcamalar konusunda sozlesmede
bir belirleme olmamasi halinde 150.000.€ kadar olan alimlar proje yiriitliciisiiniin yetki sorumlulugunda
ve onceden belirleyecegi usul ve ilkelere gore gerceklestirilir. Bu tutar asan alimlar icin ise 01.12.2003
tarih ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu Karan ile belirtilen esaslar uygulamr. Bilgi icin BAP
Koordinatorliigi ile iletisime geginiz.



